MELSTER

Checkliste zur Umsetzung des betrieblichen Datenschutzes
nach DSGVO

Unternehmen/Verantwortliche Stelle Eingangsstempel Ronald Melster Datenschutz

Diese Checkliste hilft lhnen zu ermitteln, inwieweit |hr Unternehmen die Anforderungen der DSGVO

umsetzt oder ob es Handlungsbedarf gibt. Diese Checkliste ist der Start der Beratung durch die Firma
Ronald Melster Datenschutz.

. Struktur und Verantwortlichkeit im Unternehmen

1. Gibt es das BewuBtsein im Unternehmen, dass Datenschutz Oja O nein
Chefsache ist, beispielsweise durch
*  Vorhandensein einer Datenschutzleitlinie
»  Beschreibung der Datenschutzziele
» Regelung der Verantwortlichkeiten
=  Bewusstsein Uber Datenschutzrisiken
» Transparenz Uber Zielkonflikte (z.B. zwischen Marketing-
und Rechtsabteilung)
2. Wourde ein Datenschutzbeauftragter benannt? Oja O nein
=  Wenn nein, warum nicht?
*  Wenn ja, wurde er bereits an die zustédndige
Aufsichtsbehérde gemeldet?
Begrindung fur Nicht-Bestellung eines Datenschutzbeauftragten:
Il. Ubersicht Gber Verarbeitungen
1. Haben Sie ein Verzeichnis der Verarbeitungstétigkeiten erstellt? Oja O nein

=  Wenn nein, warum nicht?

Begrindung fur Nicht-Erstellung eines Verzeichnisses der
Verarbeitungstétigkeiten:
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lll. Einbindung von Dienstleistern

1. Haben Sie externe Dienstleister zur Erledigung von Téatigkeiten im Oja O nein
Auftrage |hres Unternehmens?
*  Wenn ja, haben Sie eine Ubersicht tber die
Auftragsverarbeiter?
*  Wenn ja, haben Sie mit allen lhren Auftragsverarbeitern
die erforderlichen Vereinbarungen zur
Auftragsverarbeitung abgeschlossen?
Fehlende Auftragsverarbeiter bzw. fehlende Vereinbarungen:

IV. Informationspflichten und Sicherstellung der Betroffenenrechte

1. Haben Sie alle Texte (Vertrége, Webseiten etc.) zur Oja O nein
Datenerhebung um die notwendigen Informationen fir die
betroffenen Personen angepasst?
Wenn nein, warum nicht?
Begrindung:

2. Haben Sie die Datenschutzerklérung um folgende Informationen Oja O nein
ergénzit?

» Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten

»  Rechtsgrundlage(n) fur die Verarbeitung
personenbezogener Daten

»  Falls Sie Daten in Drittlénder Gbermitteln: die von lhnen
zum Einsatz gebrachten geeigneten Garantien zum Schutz
der Daten (z.B. Standarddatenschutzklauseln)

»  Daver der Speicherung; sofern nicht méglich, die Kriterien
fur die Festlegung dieser Dauer

» Bestehen der Rechte betroffener Personen auf Auskunft,
Berichtigung, Léschung, Einschrénkung der Verarbeitung,
auf Widerspruch aufgrund besonderer Situation einer
betroffenen Person sowie auf Datenportabilitét

»  Sofern Verarbeitung auf Einwilligung beruht: das Recht
zum jederzeitigen Widerruf der Einwilligung

* Recht auf Beschwerde bei der Aufsichtsbehdrde

*  Ob die Bereitstellung der Daten gesetzlich oder vertraglich
vorgeschrieben oder fir einen Vertragsabschluss
erforderlich ist

» Sofern Sie die Daten nicht bei der betroffenen Person
erhoben haben: aus welcher Quelle die
personenbezogenen Daten stammen und ggf. ob sie aus
dffentlich zugénglichen Quellen stammen
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3. Haben Sie hre Werbe-Einwilligungserkléarungen for Kunden, Oja O nein
Interessenten usw. angepasst (insbesondere: erweiterte
Informationspflichten, auch zur jederzeitigen Widerrufbarkeit der
Einwilligung)?

4. Haben Sie ein Verfahren eingerichtet, um Antrége von betroffenen | [ ja O nein
Personen auf Auskunft zu den eigenen Daten zeitnah und
vollstandig erfillen zu kénnen?

V. Verantwortlichkeit, Umgang mit Risiken

1. Gibt es fur jede Verarbeitungstatigkeit Angaben, mit der Sie die Oja O nein
Rechtméfigkeit Ihrer Verarbeitung nachweisen kénnen, z.B.
beziglich Zwecken, Kategorien personenbezogener Daten,
Empfédngern und/oder Léschfristen?
2. Haben Sie geprift, ob die Einwilligungen, auf die Sie eine Oja O nein
Verarbeitung stitzen, noch den Voraussetzungen der Art. 7
und/oder 8 DS-GVO entsprechen?
3. Kénnen Sie das Vorliegen der Einwilligung nachweisen? Oja O nein
4. Haben Sie Ihre bestehenden Prozesse zur Uberpriifung der O ja O nein
Sicherheit der Verarbeitung auf die neuen Anforderungen der
DSGVO angepasst?

VI. Schulung/Sensibilisierung

5. Werden alle Mitarbeiter, die Zugriff auf personenbezogene Daten | O ja O nein
haben, regelmaBig geschult?

VIl. Datenschutzverletzungen

1. Haben Sie insbesondere sichergestellt, dass Datenschutz- Oja O nein
verletzungen in |hrem Unternehmen erkannt werden kénnen?
2. Haben Sie sichergestellt, dass die Meldung von Verletzungen des | [ ja O nein

Schutzes personenbezogener Daten innerhalb von 72 Stunden an
die Aufsichtsbehérde méglich ist?

3. Haben Sie festgelegt, wer, wann und wie mit der Datenschutz- Oja O nein
aufsichtsbehérde kommuniziert?

Die Richtigkeit der Angaben wird bestétigt:

Datum Unternehmensleitung ggf. Datenschutzbeauftragter

Fir Fragen wenden Sie sich bitte an:

Ronald Melster Telefon: +49 (0)30-555751830
Datenschutzbeauftragter (TUV-zertifiziert) Mobil: +49 (0)172-7076974
Dolziger Str. 16 https://www.melster.de/

10247 Berlin info@melster.de
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